KARTA INFORMACYINA - OP

Wydawanie pozwolen na sprowadzenie zwtok i szczgtkéw ludzkich
Wydanie nr 19 z dnia 06.05.2024 r.

I. PODSTAWA PRAWNA

Art. 10 ust. 1iart.14 ust. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych
(T.j. Dz. U. 22024 r. poz. 576), § 2 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie
wydawania pozwolen i zaswiadczen na przewdz zwtok i szczgtkéw ludzkich (Dz. U. z 2007 r., Nr 249, poz.
1866) oraz art. 104 i 130 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego (T.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572).

Il. WYMAGANE DOKUMENTY
Z wnioskiem o wydanie pozwolenia moze wystapic:

— najblizsza pozostata rodzina osoby zmartej,

wtasciwe organy wojskowe,

organy panstwowe, instytucje i organizacje spoteczne,

osoby, ktére dobrowolnie sie do tego zobowigza.

Whiosek o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwtok, szczgtkdw z obcego panstwa powinien
zawierac nastepujgce dane:

nazwisko, imie lub imiona, nazwisko rodowe, date i miejsce urodzenia, ostatnie miejsce
zamieszkania osoby zmartej,

- date i miejsce zgonu,

- miejsce, z ktdrego zwtoki albo szczatki ludzkie zostang przewiezione,

- miejsce pochéwku,

- $rodek transportu, ktérym zostang przewiezione zwtoki albo szczatki ludzkie,

- nazwisko, imie lub imiona, adres zamieszkania wnioskodawcy oraz numer i seria dokumentu
tozsamosci,

Zataczniki:
1) akt zgonu lub inny dokument urzedowy stwierdzajgcy zgon wraz z ttumaczeniem,

2) w przypadku nieokreslenia przyczyny zgonu w akcie zgonu lub innym dokumencie urzedowym
stwierdzajgcym zgon, do wniosku dotgcza sie dokument urzedowy stwierdzajacy wykluczenie
jako przyczyny zgonu choroby zakaznej wymienionej w przepisach wydanych na podstawie
art. 9 ust. 3a ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych wraz
z ttumaczeniem,

3) petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z potwierdzeniem dokonania
opfaty skarbowej.



lll. OPLATY
Pozwolenie jest zwolnione z optaty skarbowej — czes$¢ Ill ust. 44 pkt. 2 zatgcznika do ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (T.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2111).

Od dokumentéw stwierdzajgcych ustanowienie petnomocnika oraz ich odpiséw (wypisow i kopii)
pobierana jest optata skarbowa w kwocie 17 zi.

Opfate mozna wnie$é w kasie Starostwa Powiatowego w Augustowie lub bezposrednio na rachunek
bankowy Urzedu Miejskiego w Augustowie nr 08 1240 5787 1111 0010 7154 5272.

IV. TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

Whiosek w sprawie wydania pozwolenia na sprowadzenie zwtok, szczgtkéw z obcego panistwa
rozpatrywany jest niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia ztozenia wniosku.

V. SPRAWY ZAtATWIA | UDZIELA WYJASNIEN STAROSTWO POWIATOWE W AUGUSTOWIE, WYDZIAL
ORGANIZACYJNO - PRAWNY, UL. 3 MAJA 29, POKOJ NR 21, TEL. (87) 643 96 61.

Niezbedne dokumenty nalezy ztozy¢ do Biura Obstugi Klienta w Augustowie, ul. 3 Maja 29, pokdj nr 1
(pn. - pt. 730 —1530),

Adres korespondencyjny:
Starostwo Powiatowe w Augustowie
ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustow;

e-mail: powiat.augustowski@home.pl,

strona internetowa znajduje sie pod adresem: www.augustowski.home.pl.

VI. TRYB ODWOtAWCZY

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Suwatkach za posrednictwem
Starosty Augustowskiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

VIl. UWAGI

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia.

VIII. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. informuje sie, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Starosta Augustowski z siedzibg przy ul. 3 Maja 29, 16-300
Augustéw, zwany dalej Administratorem. Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych
osobowych.

2. Z inspektorem ochrony danych u Administratora mozna skontaktowac sie elektronicznie pod adresem
e-mail: iod@st.augustow.wrotapodIlasia.pl lub osobiscie w siedzibie Administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzku okreslonego w przepisach prawa
polegajgcego na wydaniu pozwolenia na sprowadzenie zwtok i szczgtkdw ludzkich. Podstawg
przetwarzania danych osobowych jest ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych (T.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 576) oraz rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia
2007 r. w sprawie wydawania pozwolen i zaswiadczen na przewdz zwtok i szczatkdw ludzkich
(T.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 249, poz. 1866).
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4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych mogg by¢: organy publiczne na podstawie przepisdw prawa,
operator pocztowy Poczta Polska Spdtka Akcyjna, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa w
zakresie adresu, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego z siedzibg przy ul. Kard. S.
Wyszynskiego 1, jako podmiot przetwarzajacy w zakresie obstugi poczty elektronicznej, NEXCORE Sp.
z 0.0. z siedzibg Modlniczka ul. Willowa 87 w ramach umowy powierzenia przy obstudze systemu
Elektronicznego Obiegu Dokumentéw w Starostwie Powiatowym, osoby lub podmioty uprawnione do
niszczenia dokumentacji na podstawie zgody archiwum panstwowego po uptywie okresu
przechowywania tej dokumentacji.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakoriczenia sprawy przez Wydziat
Organizacyjno-Prawny Starostwa Powiatowego w Augustowie, tj. okoto miesigca, a nastepnie liczac
od 1 stycznia nastepnego roku kalendarzowego, przez okres wynikajgcy z przepisdw ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach zgodnie z kategorig archiwalna A tj. wieczyscie.

Dane stanowigce materiaf archiwalny kat. A przechowywane sg przez 25 lat w archiwum zaktadowym
Starostwa Powiatowego w Augustowie, za$ po uptywie tego okresu przechowywania przekazywane
sg do Archiwum Panstwowego w Suwatkach.

6. Wnioskodawca posiada prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
(jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem.

7. Wnioskodawca ma prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wydania pozwolenia na sprowadzenie zwtok
i szczatkdw ludzkich narusza przepisy ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 .

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Wnioskodawca jest zobowigzany do ich
podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie utrata mozliwosci uzyskania
pozwolenia na sprowadzenie zwtok i szczatkdw ludzkich.

9. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania.

10. Administrator nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych odbiorcom w panstwach trzecich lub
do organizacji miedzynarodowych.



